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 التحكم بالوثيقة

 تاريخ المراجعة

 

 اسباب تعديل الوثيقة النسخة المؤلف التاريخ
-Aug-20

2016 

 لا يوجد وثيقة سابقة 1.0 مهند محمد أبوغوش

    

    

    

    

    

    

 

PARIS Matrix مصفوفة الاعتمادات 

 
P:= Primary A:= Assigned   R:= Review Required I:=Input Required S:=Signature Required 
 

  رمز الاعتماد المنصب الاسم التاريخ م
]P;A;R;I;S[ 

 الملاحظات/النتيجة

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 ملاحظات لحاملي الوثيقة

Á  لوثيقةامن هذا الملف وقمت بطباعته الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه  نسخة الكترونيةاذا حصلت على 

Á  يقةمن هذا الملف وقمت بطباعته الرجاء تدوين اسمك عليها لأغراض التحكم على هذه الوث ورقية نسخةاذا حصلت على 
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1 ϤϝтмϦϲвЮϜ 

 

 جدول المحتويات
 3 --------------------------------------------------------------------------------------------------- المراجعة تاريخ

PARIS Matrix 3 -------------------------------------------------------------------------------- الاعتمادات مصفوفة 

 3 ------------------------------------------------------------------------------------------ الوثيقة لحاملي ملاحظات

 4 ----------------------------------------------------------------------------- المحتويات 1

 5 --------------------------------------------------------------------------------- مقدمة 2

 5 الوثيقة من الهدف

 6 -------------------------------------------------------------------- الطرف اخلاء اجراء 3

 9 ------------------------------------------------------------------------- الاعتماد عملية 4

 10 ---------------- الرواتب او المخزون ادارة في عهدة وجود حال في البيانات تحديث عملية 5
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2 ϣвϸЧв 

 الهدف من الوثيقة

 

 قيامعلى ال , مدير المخزون , الموظف المختص بالرواتب ومدير شؤون الموظفين مدير المدرسةدليل المستخدم يساعد 

ل. ومن والتي تضمن النتائج الصحيحة إذا تم إتباعها بشكل دقيق ومتسلس بإحداث طلب اخلاء الطلب بالخطوات الصحيحة

ء في لدليل قبل البدالضروري لأي موظف يعمل على النظام أن يمر بدورة تدريب على بيئة تدريبية ويحصل على هذا ا

 , وسوف يتم شرح المواضيع التالية في هذه الوثيقة:العمل الفعلي

 بسبب نقل جماعياحداث اخلاء الطرف لمعلم  .1

 سلسلة الاعتمادات وعملية الموافقات .2

 

 

¶ Ю ЬЧжЮϜ  ϣЪϼϲ йтЯК ϤвϦ аЯЛв ЬЪϠ ϼϝЛІϜ ϣЂϼϸвЮϜ ϼтϸв пЮϜ ЬЊт РмЂ ϼвъϜ ϣтϜϸϠ сТ ϒϸϠт сЪ

(ϼІϝϠвЮϜ ϼтϸвЮϜ ϣтϲыЊ) йϦтϲыЊ дв РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϨϜϸϲϗϠ ϼтϸвЮϜ ϸϒ ϢϼмЊЮϜ сТ ϝвЪ: иϝж 

 

 ويذكر اسم المعلم الذي تمت عليه حركة النقل  
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3 РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ̭ϜϼϮϜ 

 

 ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϜ аϪ двм ϼтϸвЯЮ ϣтϦϜϺЮϜ ϣвϸ϶ЮϜ ϣтϲыЊ пЮϜ Ьм϶ϸЮϝϠ ϣЂϼϸвЮϜ ϼтϸв амЧт *‘ы϶ϜРϼА ̭’   дв дЪвϦтЮ

йϦЂϼϸв дв дтЮмЧжвЮϜ дтвЯЛвЮϝϠ ϣЊϝ϶ЮϜ РϼАЮϜ ϤϜ̭ы϶Ϝ ϨϜϸϲϜ 

 

 

: йϦЂϼϸв сТ дтвЯЛвЮϜ ϣвϚϝЦ ϼлДϦ РмЂ * 

 

  ЬϮЂ ϞжϝϮϠ ̭ϜϼϮъϜ ϣжмЧтϜ пЯК АПЎЮϝϠ ϣЂϼϸвЮϜ ϼтϸв амЧт дϜ ϞϮт РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϣтЯвЛϠ ̭ϸϠЯЮ *ϜЧжвЮϜ аЯЛвЮ: Ьм 

 

: ϼтϸвЮϜ ЬϠЦ дв ϝлЮϝ϶ϸϜ ϸϜϼвЮϜ ϤϝжϝтϠЯЮ ЌϼК ЬмЧϲ ϝлтТм ϢϸтϸϮ ϣІϝІ йЮ ϼлДϦ РмЂ * 

 

Ϝ пЯК АПЎЮϝϠ аЯЛвЮϜ амЧтЂ*: ϣТϝЎϜ ϣжмЧт 
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: ϣтЮϝϦЮϜ ЬмЧϲЮϜ ϝлтТм ϢϸтϸϮ ϣІϝІ йЮ ϱϦУϦ РмЂ* 

 

: скм аЯЛвЮϝϠ ϣЊϝ϶ЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ ϙϠЛт дϜ ϣЂϼϸвЮϜ ϼтϸв пЯК * 

 

 *ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϝϠ амЧт аϪ .. ϝлжв рϒ Ьϝ϶ϸϗϠ аЯЛвЮϜ амЧт ъ оϼ϶Ϝ аϝЂЦϓϠ ϣЊϝ϶ ЬмЧϲЮϜ ϣтЧϠ , ХтϠАϦ РмЂ  ϼлДϦ

: ϤЯ϶ϸϒ сϦЮϜ ϢϸтϸϮЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ ϝлтТм ϢϸтϸϮ ϣϲУЊ йЮ 
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*тϚϝлжЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ ϣЛϮϜϼвм ϤϜϸϝвϦКъϜ ϣЂЯЂ ЌϼЛЮ сЮϝϦЮϜ ϣжмЧтϜ пЯК АПЎЮϝϠ ϣЂϼϸвЮϜ ϼтϸв амЧт:ϣ 

 

: ϣтЮϝϦЮϜ ϤϜϸϝвϦКъϜ ϣЯЂЯЂ ϼтϸвЯЮ ϼлДϦ * 

 مدير شؤون المعلمين -1

 مدير مراقبة المخزون -2

 المختص في قسم الرواتب الموظف -3

الادارة  مدير شؤون الموظفين )يظهر فقط في حالة انتقاله من ادارة الى أخرى .. اما من مدرسة الى مدرسة في نفس -4

 فلا يظهر في التسلسل(

: ХтЦϸϦЯЮ ϼт϶ϒ ϣЛϮϜϼвЪ РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϤϝжϝтϠ ϼтϸвЯЮ ϼлДϦЂ ϝвЪ * 

 

 ϺтУжϦ ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϝϠ ϼтϸвЮϜ амЧт*ϸϝвϦКыЮ ϤϝтϲыЊЮϜ ϞϝϲЊϒ пЮϜ РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ЬϝЂϼш 

 

ϸϝвϦКыЮ ϤϝтϲыЊЮϜ ϞϝϲЊц ЬЂϼϜ ϞЯАЮϜ дϝϠ ϼт϶Ϝ ϼϝЛІϜ ϼтϸвЯЮ ϼлДт РмЂ* 
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4 ϸϝвϦКъϜ ϣтЯвК 

 

 *: ϸϝвϦКъϜ А ϸϝвϦКъ ЀϼϝТ аϝДж пЮϜ Ьм϶ϸЮϝϠ дтвЯЛвЮϜ дмϔІ ϼтϸв амЧт РмЂ ЬϝϪвЮϜ ЬтϠЂ пЯЛТАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϞЯ , Рϼ

 йЮ ϼлДт РмЂ: иϼтϸв ЬϠЦ дв аϸЧвЮϜ аЯЛвЮϜ РϼА ̭ы϶ϗϠ Јϝ϶ ϼϝЛІϜ 

 

: аЯЛвЮϜ РϼА ̭ы϶Ϝ ϤϝжϝтϠ йЮ ϼлДϦ РмЂ , АϠϜϼЮϜ пЯК АПЎЮϝϠ дтвЯЛвЮϜ дмϔІ ϼтϸв амЧт * 

 

 *ϸϝвϦКϜ ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϝϠ дтвЯЛвЮϜ дмϔІ ϼтϸв амЧт РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϸϝвϦКъ : 
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5  ϸмϮм Ьϝϲ сТ ϤϝжϝтϠЮϜ ϨтϸϲϦ ϣтЯвКϞϦϜмϼЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϢϼϜϸϜ сТ ϢϸлК 

 

 *ϞЯАЮϜ ϨтϸϲϦ : : ̭ϜϼϮъϜ ЀУж ЙϠϦтТ .. ϞϦϜмϼЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϢϼϜϸϜ сТ ϣжтЛв ϢϸлК ϸмϮм Ьϝϲ сТ 

Ϻк ϱϦУϠ амЧт РмЂ .. ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв  пЮϜ ϼϝЛІъϜ ЬЊт РмЂ* ϼϝЛІъϜ Ϝ

 ϼϝЛІъϜ АϠϜϼ пЯК АПЎЮϝϠ 

 

 ϼтϸвЮϜ ЬϠЦ дв ϣвϸЧвЮϜм аЯЛвЮϝϠ ϣЊϝ϶ЮϜ РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϤϝжϝтϠ ЬтЊϝУϦ ϼлДϦ РмЂ* 

 

ϼϮъϜ ϨтϸϲϦ) АϠϜϼЮϜ пЯК АПЎЮϝϠ ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв  амЧт РмЂ*ϸмϮмвЮϜ (̭Ϝ 

ϣϲУЊЮϜ дтвт пжϸϒ сТ 
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 сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв  амЧт РмЂ*ϼϮъϜ ϨтϸϲϦ) АϠϜϼЮϜ пЯК АПЎЮϝϠ ϞϦϜмϼЮϜ ϸмϮмвЮϜ (̭Ϝ

ϣϲУЊЮϜ дтвт пжϸϒ сТ 

 

 мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв амЧт .. ϨтϸϲϦЮϜ ϣтЯвЛЮм .. йТϼА пЯ϶вЮϜ аЯЛвЮϜ ϤϝжϝтϠ ШЮ ϼлДϦ РмЂ*ϜϦ϶вЮϜ РДмвЮ сТ Ј

) ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϝϠ ϞϦϜмϼЮϜϨтϸϲϦ: ( 

 

ЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв дϝЪвϗϠ* аϪ .. йϠ ϣАϠϦϼвЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ ϨтϸϲϦ ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вт АПЎЮϝϠ амЧК пЯ

ХтϠАϦ ϣжмЧтϒ 
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: ϢϸтϸϮЮϜм ϣвтϸЧЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ ϝлтТм ϢϸтϸϮ ϣϲУЊ йЮ ϼлДϦ РмЂ * 

 

* амЧт ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв ϣЂЯЂ ЌϼЛЮ сЮϝϦЮϜ ϣжмЧтϜ пЯК АПЎЮϝϠϜ ϤϜϸϝвϦКъ

 ϣЛϮϜϼвм:ϣтϚϝлжЮϜ ϤϝжϝтϠЮϜ 

 

Ь ϼлДϦЂ ϝвЪ *  ϣЛϮϜϼвЪ РϼАЮϜ ̭ы϶Ϝ ϤϝжϝтϠ ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸвϒХтЦϸϦЯЮ Ϣϼт϶ : 

 

ы϶Ϝ ЬϝЂϼш ϺтУжϦ ϣжмЧтϒ пЯК АПЎЮϝϠ ϞϦϜмϼЮϜ сТ ЈϦ϶вЮϜ РДмвЮϜ мϜ дмϾ϶вЮϜ ϣϠЦϜϼв ϼтϸв амЧт*пЮϜ РϼАЮϜ ̭ 

ϸϝвϦКыЮ ϤϝтϲыЊЮϜ ϞϝϲЊϒ 

 


